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HUONG DAN

Thuc hién nhiém vu Cong nghé thong tin nam hoc 2017-2018

Cin ctt Cong vin sb 4116/BGDPT-CNTT ngay 8/9/2017 cua Bo Gido
duc va DPao tao (GD&DT) vé viéc huéng dan thuc hién nhiém vu Céng nghé
thong tin (CNTT) ndm hoc 2017-2018,;

Cin ctr Cong vin s6 2632/HD-SGDPT ngay 16/10/2017 ctia S& Gido duc
va Pao tao Long An vé viéc Hudng dan thuc hién nhiém vu CNTT nim hoc
2017-2018;

Cin ct tinh hinh thyc té cia huyén Chau Thanh, Phong Gido duc va Pao
tao hudng dan thuc hién nhiém vu nam hoc 2017-2018 vé CNTT v6i céc noi
dung cu thé nhu sau:

I- Nhiém vu trong tim:

1. Trién khai c6 hiéu qua D& 4n tang cuong ung dung CNTT trong quan ly
va hd trg cac hoat dong day-hoc, nghién ctu khoa hoc gop phﬁn nang cao chét
lugng gido duc va dio tao giai doan 2016-2020, dinh huéng dén nam 2025.

2. Tiép tuc xay dung hé théng dir liéu ding chung cho nganh. Tiép tuc
hoan thién va ning cao hiéu qua van hanh, sir dung hé théng théng tin dién tir
nganh GD&DT dap ting yéu cau théng tin, quan 1y, didu hanh va cai cach hanh
chinh.

3. Tang cudng st dung s dién tir trong nha trudng, tap trung xay dung va
khai thac c¢6 hiéu qua kho bai giang e-learning, kho hoc lidu sb ciia nganh phuc
vu nhu ciu tu hoc cta nguodi hoc va ddi méi, séng tao trong hoat dong day, hoc;
Xay dung m6 hinh ting dung CNTT trong c6ng tac diéu hanh quén Iy.

IL Nhiém vu cu thé:

1. Ung dung CNTT trong cac hoat dong diéu hanh va quan ly gido
duc:

a) Thanh 1ap va trién khai hiéu qua hé théng Trang thong tin dién tr
Phong GD&DPT




Trang thong tin dién tir 12 kénh thong tin chinh thirc ctia nganh GD&DT,
la méi trudng truyeén tai thong tin, tuyén truyén cdc chi truong, chinh sich ctia
DPang, Nha nudc va cta nganh GD&DT. Dia chi trang théng tin dién ti Phong
GD&DT Chau Thanh: https:/pgdchauthanhla.edu.vn.

b) Str dung c6 hiéu qua hé théng quan ly hanh chinh dién tir (e-office)

St dung c6 hiéu qua hé théng quan 1y vin ban va didu hanh (ICT va
Jongan@moet.edu.vn), két ndi lién thong véi cac don vi. Céc don vi cép nhét
théng tin dam bao t6i thidu ngay hai lan (budi sang: trudc 8 gio, budi chiéu:
trudc 4h30) thong qua hai kénh thong tin chinh: email moet, h¢ théng quan ly
vin ban va diéu hanh (ICT). Pam bao thong tin chinh xéac kip thoi. Chi sir dung
email moet, gov va longan.edu.vn dé lién hé trao ddi van ban, khong st dung
hép thu dién tr sir dung tén mién (.gmail, yahoo,...) dé quan hé cong téc.

¢) Str dung c6 hiéu qua hé théng hop qua mang.

d) Trién khai dong bd phin mém quan ly truong hoc tir mam non, phd
théng. St dung cdc md dun quan ly hoc sinh, ddi ngi, xép thoi khéo biéu; st
dung céng nghé truc tuyén, dam béo két ndi lién thong dir lidu tir Trudong dén
Phong, S&; tang cuong str dung s6 dién tir trong quan ly va luu trit.

e) Tiép tuc trién khai st dung céc hé thong thong tin dung chung toan
nganh ctia BO GD&DT, cu thé la:

- Hé théng théng tin quan 1y phd cép gido duc va chdng mu chit, tai dia
chi: http://pcgd.moet.edu.vn

- Phin mém théng ké sb liéu quan ly gido duc (EMIS) tai dia chi:
http://thongke.smas.edu.vn

- Phin mém théng ké chat lugng gido duc tiéu biéu (EQMIS):
http://egms.eos.edu.vn

- Phin mém hd trg kiém dinh chat luong gido duc trudng mam non cung
cép tai: http://mamnon.oes.edu.vn

f) Trién khai cic dich vu cong truc tuyén, cong khai trén
https://dichvucong.longan.gov.vn

g) Phé bién dén cén b, gido vién, hoc sinh va nha truong khai thac hi¢u
qua cac hé théng thong tin cua B, cua S gdm:

- Céng thong tin dién tir cia B6 GD&DT tai dia chi http://moet.edu.vn

- Cbng thong tin thi va tuyén sinh cia B GD&DT tai dia chi
http://thituyensinh.vn
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2. Phan cong can bo phu trach CNTT

Pé trién khai cong tic ing dung CNTT toan nganh cé hiéu qua, mdi co
quan, nha trudng phan cong can bd ddu mbi (c6 quyét dinh cu thé) theo dai phu
trach CNTT nhu sau:

- Pbi v6i Phong GD&DPT: phan cong Lanh dao phong va chuyén vién lam
dau moi theo doi, phu trach CNTT.

- Pbi voi moi truong hoc: phan cong mét Lanh dao trudong va mét can bo
clia truong (nhan vién hoic gido vién kiém nhiém) lam ddu mdi phu trach
CNTT.

3. Ung dung CNTT d6i méi ndi dung, phwong phap day, hoc va
kiém tra danh gia

- Phé bién, hudng dan gido vién, hoc sinh va céc co s& gido duc khai théc
kho bai giang e-learning cia B6 GD&DPT tai dai chi http://elearning.moet.edu.vn
nhdm d6i m&i ndi dung, phuong phép day hoc. Khuyén khich gido vién tham gia
xdy dung bai gidng e-Learning. Trién khai, t6 chirc cho hoc sinh tham gia céc
cudc thi Sang tao phﬁn mém, hoi thi Sang tao Khoa hoc K¥ thuat, Cudc thi khoa
hoc ki thuét danh cho hoc sinh trung hoc, hdi thi Sang tao Thanh Thiéu nién-Nhi
ddng; cac Giai phép sang tao vé ung dung CNTT vao quan ly va day hoc.

- Ung dung CNTT dbi méi phuong phap day hoc theo hudng gido vién
chu dong tich hop CNTT vio timg mén hoc dé ning cao hiéu qua bai giang, st
dung phin mém trinh chiéu, két hop cac phian mém mé phong, thi nghiém éo.
Han ché lam dung CNTT trong day hoc hoic tng dung mdt cach mién cudng.

- Tang cudng sir dung trang “Truong hoc két ndi” cua B6 GD&DT phuc
vu trao d6i chuyén mén, dbi méi noi dung, phuong phép day hoc trong nha
trudong.

- Trién khai cac giai phép gi4o duc thong minh & nhiing noi ¢6 diéu kién
nhidm ting dung nhitng cong nghé tién tién d6i méi manh mé& phwong phap day
hoc.

4. Trién khai ha tAng va thiét bi CNTT:

a) Vé ha ting CNTT:

- Phong GD&DT sé& quan tdm phdi hop véi cac don vi vién thong ¢ dia
phuong ra soat hd tro, cung cép internet cho céc truong trén dia ban.

- Nha truong can quan tim dau tu, két néi cap quang internet, dam bao
chat lugng va on dinh dich vu internet cia trudong,.




- Két ndi internet cho céc phong tin hoc, thu vién, van phong dé hd tro
cho viéc trién khai quan ly qua mang va tim kiém théng tin phuc vu day va hoc.

b) V¢é thiét bi CNTT:
- Nha trudng cin ting cudng dau tu thiét bi CNTT phuc vu cong tic quan
Iy va giang day gép phan d6i méi quan ly gido duc.
- Dbi v6i thiét bi CNTT cho cong tac quan 1y:
+ Cén dam bao may tinh cho cong tic quan ly ctia Hiéu trudng, Pho Hiéu
truéng, K& toan, Nhan vién thu vién, Nhan vién thiét bi;

+ CAn thiét c6 thé trang bi thém hé théng camera an ninh ¢ nhiing khu
vuc hanh lang, cdng truong, nha xe, phong chia thiét bi,... dé d& phong trom
cép, mit an ninh nha trudng.

+ Luén tim hiéu, tham khao cac thiét bi méi vé tng dung CNTT dé ap
dung vao cdng tac quan ly phuc vu cong tac dbi méi quan 1y gido duc.

- Déi voi thiét bi CNTT phuc vu cdng tac giang day: céac truong hoc can
thuc hién nhitng cong viéc sau:

+ Dua vao sir dung hiéu qua thiét bi CNTT trong giang day, dbi véi cac
thiét bj CNTT d trang cAp ma khong dua vao st dung thi phai bao cdo vé
Phong Gido duc va Pao tao dé c6 phuong an diéu chuyén sang nhimg trudng c6
nhu céu. Nhimng trudng hoc dé lang phi, khong str dung thiét bi va khong béo
c4o néu rd ly do thi Hiéu trudng phai chiu trach nhiém.

+ Cin dam bao cong tac bao quéan, duy tu thuong xuyén céc thiét b
CNTT phuc vu gidng day nhu: phong méy vi tinh, phong day hoc ngoai ngit da
chitc nang (LAB), bang tuong tac va cac thiét bi di kém, c4c thiét bi khac.

+ Cén dbi kinh phi dé sira chira, mua sim méi thiét bi CNTT tir ngudn chi
cho chuyén mén dé phuc vu giang day, wu tién cac thiét bi méi hién dai phuc vu
déi méi gido duc nhu: Méy chiéu vat thé, thiét bj Upointer tuong tic, camera va
microphone phuc vu du gid tir xa, mdy tinh danh cho thu vién, kinh hién vi két
néi mdy tinh, bang tuong tac, tivi thong minh,...

+ Khuyén khich cn b, gido vién trong nha truong tu trang bi mdy tinh
xach tay riéng minh dé phuc vu cong tac quan ly, nghién ciru, giang day gép
phin ning cao chét lugng quan ly, chét lugng chuyén mon.

5. Boi dudng ky niing ing dung CNTT cho gido vién va can by quéan
ly giao duc.




a) Noi dung tdp hudn phai bam sat véi nhu cau thuc tién vé tng dung
CNTT cua giao vién, CBQL. Tép trung vao mot s6 nodi dung sau:

- Néng cao ning lyc tmg dung CNTT dép tng chuan k§ ning sir dung
CNTT quy dinh tai Thong tu sb 03/2014/BTTTT ngay 11/3/2014 ctia B6 Thong
tin va Truyén thong; K§ nang dam bao an toan, an ninh thong tin; K§ ning khai
théc, sir dung c6 hidu qua cdc phan mém quan ly va day hoc trong nha truong.

- K§ ning khai théc, van hanh, diéu khién sir dung: truong, 16p hoc thong
minh; t& chirc soan, duyét gido an online, céc thiét bi dién tir hién dai maéi trang
bi; cdc phdn mém trinh chiéu, phan mém hd trg thiét ké bai giang tuong téc,
phan mém mé phoéng, thi nghiém 4o, phin mém day hoc dé d6i méi hinh thirc t6
chuce day hoc, ndi dung, phuong phap day hoc trén 16p hoc.

- K¥ néng xdy dung bai giang e-learning, xay dung sach gido khoa dién
tir, k§ ning tim kiém, khai thac thong tin, chia sé thong tin trén internet, hé
théng thu dién t&r phuc vu xay dung bai giang e-learning va cac phan mém hd
trg soan giang e-learning; khai théc céc ngudn hoc lidu sé phuc vu hiéu qua quan
Iy va day hoc. K§ ning cai dat hé diéu hanh va cac phin mém tmg dung co ban;
k¥ ning sira chita, khic phuc nhiing hong héc don gian ciia may tinh va thiét bi
CNTT; k¥ nang quan ly, khai thac, sir dung thiét bi CNTT phuc vu day hoc.

- Tich cuc tham gia sinh hoat t6/nhém chuyén mén truc tuyén trén mang
“trwong hoc két nbi”.

b) Huéng dan gido vién va can bd quan 1y tip huin qua mang tai dia chi
http://taphuan.moet.edu.vn do B6 GD&PT cung cip; qua hé théng hdi nghi
truyén hinh truc tiép, truc tuyén cta nganh.

6. Khai thac, sit dung phan mém tu do ngudn mé

a) Tiép tuc trién khai Thong tu s6 08/2010/TT-BGDBT ngay 01/3/2010
cia BO GD&DT quy dinh vé sit dung phan mém tu do ngudn mé trong céc co
s& gido duc.

b) Ting cudng str dung phan mém ty do ngudn mé vao day mdn Tin hoc
tai cdc nha truong.

c) Nghién ciru 4p dung hé théng phin mém ma ngudn mé Nukeviet trong
viéc xdy dung va trien khai website gido duc.

IIL. Mot s6 giai phap va td chirc thuwe hién
1. M6t s6 giai phap
a) Kién toan td chic bd phan phu trach CNTT:




- Bbi v6i Phong GD&DT: phan cong Lanh dao phu trach va chuyén vién
lam dau mdi theo dbi, trién khai nhiém vu CNTT.

- B6i v6i cac truong: phan cong mot ngudi trong Ban gidm hiéu va cir can
b cla truong dam nhén vi tri viéc lam CNTT (vi tri lam theo Thoéng tu s&
16/2017/TT-BGDPT) lam diu mbi theo ddi, phu trach.

b) Py manh cong tac thong tin, tuyén truyén thong qua cac hoi nghi, hoi
thao, cudc thi dé nang cao nhan thirc cho cdn bd quan ly va gido vién vé vai tro
cua img dung CNTT trong cac hoat dong gido duc (mét trong 9 nhi€ém vu trong
tdm cua nganh GD&DT).

¢) Tang cuong cong tac thé ché: Cac nha truong ban hanh quy ché quan
ly, duy tri va khai thac sir dung cac hé thdng CNTT, phan cong cu thé trach
nhiém vé quan ly, st dung van hanh, diéu khién hé théng ha téng CNTT cho can
bd, gido vién va nhan vién; trién khai umg dung CNTT phai di d6i voi viec dam
bao an toan, an ninh thdng tin; c6 cac hinh thirc khen thudng cac don vi, ca nhan
lam tét; c6 cac bién phép, ché tai dbi véi cac don vi, c4 nhan chua hoan thanh
muc tiéu, nhiém vu dé ra.

d) Phéi hop c6 hiéu qua viéc dau tu véi thué dich vu CNTT (quy dinh tai
Quyét dinh sé 80/2014/QD-TTg ngay 30/12/2014 cta Thu tuéng Chinh phu),
tang cuong xd hoi hoéa viéc cung cap dich vu CNTT cé chét luong.

2. T6 chirc thuc hi¢n

Céc don vi truc thudc Phong GD&DT trién khai nhiém vu CNTT nim
hoc 2017-2018 theo huéng dan tai cong vin ndy. Béo cdo so két danh gia tinh
hinh tng dung CNTT giita ndm hoc gui vé Phong GD&PT trudc ngay
03/01/2018. Lap béo céo danh gia, tdng két trién khai nhiém vu tng dung CNTT
nam hoc 2017-2018 va d& xuét, kién nghi giri Phong GD&DT trudc ngay
23/5/2018 (gui qua bg phan Téng hop Phong GD&DPT, ddng thoi giri file bao
céo (file word) qua dia chi email tonghop.chauthanh.longan@moet.edu.vn).

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 kho khin, vuéng mic cin bdo cdo kip
thoi vé Phong GD&DT (qua Té CNTT) dé dugc hd tro, tu van./.

Noi nhin:

- Céc truong truc thudc;
-Luu: VT.




